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Всего 9 основных вопросов 

и блок с информацией для связи – 

все, что нужно для начала работы над вашим новым сайтом.
Развернутые ответы позволяют конкретизировать задание, понять, что необходимо, избежать лишних уточнений.

Можете не отвечать на часть вопроса, если он кажется вам некорректным, но не стоит совсем оставлять пункт без ответа. 
Свяжитесь со мной, если что-то не понятно или вызывает сомнения.
******************************************************************************************************************

Дополнительная информация:
1. Для сайтов с большой и разветвленной структурой или сайтов с личным кабинетом, бывает необходимо техническое задание на разработку. 

2. Работа над внутренними страницами начинается после утверждения главной страницы.
1. Общая информация:
1. Дата заполнения

Чтобы понимать, когда начали обсуждение.
2. Информация о компании: 
название (что оно значит?), сфера деятельности,  позиционирование, конкуренты, политика компании, целевая аудитория, потребительские группы, сегмент рынка и все, что отличает вас от других.
Чтобы знать, кто будет пользоваться сайтом и кого (что) сайт будет представлять
3. Контакты (ФИО, тел., E-mail, icq, skype)
Чтобы, в случае необходимости, оперативно связаться с вами.
2.1. Дизайн сайта: общие вопросы.
1. Есть ли у вашей компании фирменный стиль(ФС)? (реклама, визитки, плакаты) Необходимо ли его использовать? Нужно ли доработать/изменить?

Это отправной пункт в работе. Если стиля нет, напишите название (что написать вместо логотипа?)
Если есть ФС, приложите соответствующие файлы к письму.
2. Основная цель создания сайта 

От «чтобы телефон могли найти в интернете» до «прямых продаж через сайт».
Какую цель преследует руководство компании при создании сайта?
3. Меню сайта 

Перечень страниц (основных закладок), например, о компании, услуги и цены, контакты. Желаемое ориентирование на странице – вертикальное или горизонтальное. 
4.Слайдер
Укажите необходимость использования слайдера или блока с видео-контентом на главной странице
5. Приоритетные цвета, фон темный или светлый.
Заблаговременно выбраные цвета позволяют уменьшить количество  корректировок 
6. Дизайн сайтов, которые нравятся и причина симпатии: название, ссылка, где можно увидеть, описание того, что нравится.
Это обязательный вопрос.
7. Дизайн сайтов, которые не нравятся и причина: название, ссылка, где можно увидеть, описание того, что не нравится.

Это обязательный вопрос.
2.2. Дизайн сайта: главная страница.

1. Перечень блоков на главной странице (текст о компании, баннеры, облако тегов, популярные товары, новости, каталог и т.д)
Чтобы узнать ваше понимание задач сайта
При формировании ответа могут быть полезны сайты-конкуренты.

Этот ответ часто корректируется в процесе обсуждения ТЗ

2. Укажите приоритетность вышеуказаных блоков, где 1 – самый важный, пожелания по первому экрану. Для лендинг пейдж укажите предполагаемое количество экранов и их приоритетность.
Первый экран  - это та часть веб-страницы, которая видна пользователю в первую очередь при загрузке, без дополнительной прокрутки. Если у вас есть пожелания к информации в этом экране - укажите или оставьте на усмотрения дизайнера.

2.3. Дизайн сайта: внутренние страницы.

1. Перечень необходимых внутренних страниц сайта
Нужны все страницы сайта или только некоторые (за вычетом типовых)? 
Ответ 3 из пункта 2.1 может быть частью ответа на этот вопрос.

Типовые вебстраницы – одинаковые по структуре, но разные по содержанию (контенту). 

В перечне сделайте пометку около типовых страниц.
2. Перечень блоков на внутренних страницах

Аналогично вопросу 1 из пункта 2.2 о дизайне главной.

Для сайтов с большой и разветвленной структурой или сайтов с личным кабинетом,
необходимо техническое задание на разработку. Если этот ответ занимает больше, чем все остальные вместе взятые, вам стоит подумать об отдельном ТЗ.

3. Дополнительно

1. Дополнительная информация
Знания, которыми нужно поделиться. 
То, что еще может помочь, вспомогательные файлы.
Спасибо за внимательное изучение вопросов и понятные ответы.
Понятно. Стильно. Лаконично. 

